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Huishoudelijk Regelement 
 
Dit huishoudelijk reglement maakt integraal onderdeel uit van de Algemene Voorwaarden van Stichting 
Publieke Omroep Amsterdam, waaronder SALTO open access opereert. De in dit Huishoudelijk Reglement 
gehanteerde termen hebben dezelfde betekenis als omschreven in de definities in de Algemene 
voorwaarden. Het stelt nadere regels aan het goed en verantwoordelijk gebruik van de in beheer zijnde 
ruimtes door Programmamaker en de personen waarvan hij zich bedient. 
 
Hantering van dit reglement geschiedt op basis van wederzijds respect en de algemeen geldende regels 
voor goed fatsoen. 
 
Toegangsregeling en aanwezigheid studio’s  
 
1 Toegangspasjes staan op naam, zijn strikt persoonlijk en mogen nooit worden gebruikt door 

anderen. 
2 Vermissing van een toegangspas moet direct worden doorgegeven aan het secretariaat: 

secretariaat@salto.nl / 020 638 638 6. De toegangspas wordt dan ongeldig gemaakt. Alle in 
verband met de vermissing van een toegangspas betrokken kosten worden aan de 
Programmamaker in rekening gebracht. Een (nieuwe) toegangspas kost €10,00 

3 Studio’s mogen alleen worden betreden door houders van een toegangspas en hun medewerkers 
of gasten. Deze personen moeten als voorwaarde voor hun aanwezigheid een bijdrage leveren 
aan het programma. Laat onder geen voorwaarde onbekenden in het gebouw of in de studio. 

4 Verzeker u er van dat de deuren die u door gaat bij het verlaten van de studio en het pand achter 
u in het slot vallen.  

7 Wanneer er na afloop van het programma niet meteen een nieuwe programma begint dient de 
programmamaker samen met zijn medewerkers en gasten de studio binnen vijftien minuten te 
verlaten. Laat de studio netjes achter voor de volgende gebruiker, schakel alle apparatuur en de 
verlichting uit. U zet de airco terug op 20 °C. 

 
Technisch gebruik van de studio 
 
8 Voordat u in de studio met de apparatuur mag werken, dient u een techniekcursus te volgen van 

een van onze medewerkers. SALTO bepaalt of u voldoende in staat bent om zelfstandig in de 
studio’s te werken 

9 Voor technische storingen of bijstand tijdens openingstijden van kantoor kunt u zich wenden tot 
de medewerkers van SALTO. Voor acute technische storingen buiten deze openingstijden kunt u 
het noodnummer gebruiken: 020-3304050. U wordt dan doorgeschakeld naar de dienstdoende 
technicus. Alle overige storingen, vragen, vermissingen en/of beschadigingen kunt u doorgeven 
via secretariaat@salto.nl   

 
10 Indien u aanwezig bent in de studio’s of openbare ruimten buiten de openingstijden van kantoor 

kunt u geen beroep doen op ondersteuning van onze medewerkers. U dient in staat te zijn geheel 
zelfstandig de uitzendingen te verzorgen. 
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11 Het is niet toegestaan ondeugdelijk materiaal zoals defecte of verontreinigde informatiedragers 
op de apparatuur te gebruiken. 

12 Ieder oneigenlijk gebruik van de studio’s is niet toegestaan. Beperk u tot de werkwijze die u 
tijdens de techniek cursus is geïnstrueerd.  

13 De studio’s zijn voorzien van videocamera’s die 24 uur per dag opnames maken die dienen ter 
beveiliging en bewaking. Het is niet toegestaan om de camera’s op enigerlei wijze te veranderen, 
uit te schakelen of af te dekken. 

 
Algemeen gebruik van de studio’s en openbare ruimte 
 
14 Gedurende het verblijf in de door SALTO in beheer zijnde ruimtes dient Programmamaker, zijn 

medewerkers en zijn gasten zich in overeenstemming met de SALTO huisregels, de regels van 
openbare orde, goede zeden en goed fatsoen te gedragen. 

15 Personeel van SALTO is te allen tijde bevoegd om Programmamaker en de personen waar hij zich 
van bedient aanwijzingen te geven of in te grijpen ter goed en verantwoordelijk gebruik van de 
studio’s en andere door SALTO in beheer zijnde ruimtes. 

16 Het is niet toegestaan eten of drinken te nuttigen of te bewaren in de studio’s, dit in verband met 
de kwetsbaarheid van de apparatuur en overlast van muizen.  

17 In de studio’s van SALTO en alle overige ruimten (hal, wc, lift en trappenhuis – geheel Pakhuis de 
Zwijger) geldt een rookverbod. 

18 Voorwerpen, meubels of apparatuur die bij de studio horen mogen niet worden verwijderd. 
19 Na gebruik dienen de studio en openbare ruimten schoon en in opgeruimde staat te worden 

achtergelaten.  
20 Aanwezigheid van huisdieren in de studio’s en andere door SALTO in beheer zijnde ruimtes is niet 

toegestaan. 
21 Slechts onder toezicht van de Programmamaker is het toegestaan minderjarigen toe te laten in de 

studio’s en andere door SALTO in beheer zijnde ruimtes. 
22 Indien naar het redelijk oordeel van SALTO  de Programmamaker, zijn medewerkers en/of de door 

Programmamaker uitgenodigde gasten op enigerlei wijze in strijd met de in dit reglement 
genoemde normen, aanwijzingen, instructies of de (huis)regels handelt, dan neemt SALTO bij 
overtreding passende maatregelen, geformuleerd in het handhavingsregelement 

 
Verantwoordelijkheid 
 
23 U dient uw eigendommen niet onbeheerd achter te laten. SALTO stelt alles in het werk om de 

veiligheid van de studio’s te optimaliseren, onder meer door videobewaking en speciale 
toegangspassen. Mocht er desondanks toch sprake zijn van diefstal, vermissing of schade van uw 
eigendommen, dan is SALTO hiervoor nimmer aansprakelijk. 

24 De houder van de toegangspas is verantwoordelijk voor de naleving 
– ook door medewerkers en gasten – van alle gedragingen, geboden en verboden die in dit 
reglement staan omschreven en voorts van alle andere gedragingen die een goed en 
verantwoordelijk gebruik van de studio’s in de weg staan. Deze verantwoordelijkheid betreft 
eveneens (de vergoeding van) schade die voortvloeit uit misbruik of beschadiging van de studio of 
(studio-)apparatuur óf van vermissing van (studio-)apparatuur of toegangspassen alsook schade 
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die ontstaat doordat een laatste gebruiker van de studio het bepaalde onder artikel 6 niet heeft 
nageleefd. 

25 U dient te allen tijde de verantwoordelijkheid en zorg voor onze eigendommen te dragen zoals 
deze zijn vastgelegd in de overeenkomst en reglementen van Publieke Omroep 
Amsterdam/SALTO. 

 
Noodgevallen 
 
26 Bel in geval van een medisch noodgeval áltijd meteen 112.  
27 Vermoedt u ernstige onregelmatigheden zoals inbraak neemt u dan direct contact op met de 

dienstdoende technicus via het noodnumer: 020-334050. (of bij noodsituaties: 112)  
Raak niets aan en ga niet naar binnen.  

28 Indien u gebruikt maakt van de studio’s of openbare ruimten buiten de openingstijden van 
kantoor dan kunt u geen beroep doen op ondersteuning van onze medewerkers, ook niet op 
gebied van BHV/EHBO. Het om deze reden niet toegestaan zich buiten deze openingstijden van 
kantoor alleen in het pand te bevinden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


